
国家公派留学人员预订机票须知 

 
一．订票原则 
我中心应为国家公派留学人员预订前往留学目的地的经济舱机票，并首选中国民

航的航空公司。 
 
二．基本程序 

我处工作人员将预订好的航线发送到留学人员邮箱 

留学人员满意该航线：邮

件回复并注明“确认出票” 

留学人员不满意航线：邮

件回复并说明航线要求 

我处工作人员通知航空公

司出票 

留学人员获得签证后，将所需文件发送到我处指定工

作人员邮箱 

 
 
 
三．.预订机票所需材料 
 
1. 需本人递交签证申请国家，并已在我中心办理了照会的留学人员 
（1）受理凭证 
（2）护照首页，签证页 
（3）订票单 
 
2.自办签证或未在我中心办理照会的留学人员 
（1） 公派留学人员基本情况表（在中国留学网网上签证服务系统上注册并提交

后生成） 
（2） 国家留学基金资助出国留学资格证书；如果在留学基金委办理过延期，改

http://www.cscse.edu.cn/Portals/0/gplx/chuguochujipiaodingdan.doc
http://visa.cscse.edu.cn/MetaLogic2/visaLogin/Login.jsp


派，请同时提供延期，改派文件 
（3） 同意派出函 
（4） 护照首页，签证页 
（5） 订票单 
 
3.由我中心代办“签证”的留学人员：签证办好后，我中心工作人员会发送邮件

通知签证已办好，并附件订票单，留学人员需要填好订票单并回复邮件。 
 
三．发送方式 
将所需材料制成电子版（Word、JPG、BMP、PDF 格式，大小不超过 800K）发

送到指定邮箱 
 
美大亚非地区(南北美洲，大洋洲，非洲，

亚洲) 
meidajipiao@cscse.edu.cn 

欧洲地区 ouzhoujipiao@cscse.edu.cn 

 
 
请看清自己所属地区发送邮件，请不要两个邮箱都发送，并且不要重复发送邮件，

否则会影响订票效率。邮件预订机票约需要 1-2 个工作日，发送完邮件后，请您

耐心等待。 
 
如果发送邮件 4 个工作日以上未收到我中心工作人员回复的邮件，请拨打我处咨

询电话询问。 
 
 
特别提示： 
国家公派留学人员预订好机票后，应在出国前 1-2 个工作日（不包括国家法定节

假日）来我中心领取护照签证、机票、报到证，如何领取请打开后面链接

http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab171/info315.htm 
 
 
附件： 
 
1. 托运行李参考（以下信息仅供参考，具体规定以航空公司规定为准） 
一般国家航线免费托运 20 公斤。 
中美.，中加航线可免费托运 2 件行李，每件不超过 23 公斤。 
 
2. 主要机场网址 
3. 机场代码 

http://www.csc.edu.cn/Chuguo/052e56980a884e929b02a50a87bbd593.shtml
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http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab171/info585.htm
http://www.fritour.cn/service/code.asp

