
教育部留学服务中心就业落户服务系统使用说明 

（用人单位注册及登录） 

1、用人单位在线注册 

在京用人单位接收留学回国人员，需要为其办理在京落户手续的，请先登

录“教育部留学服务中心就业落户服务系统”（http://jylh.cscse.edu.cn/unitreg）进

行在线注册及 CA 数字安全证书申请，如图 1-1 所示，请参照营业执照、组织机

构代码证等材料，准确填写相关信息，其中组织结构代码和电子邮箱非常重要，

请您务必确认无误，组织机构代码将作为贵单位的唯一标识，您注册的电子邮箱

将收到初始的系统使用密码。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 1-1 



请您阅读注册协议，并确认填写信息无误，请点击“提交注册”按钮，提交注

册后单位相关信息将无法修改。 

2、申请 CA 数字证书 

提交注册成功，点击确定后，系统将自动生成申请表格及协议，如图 2-1 所

示，确认信息无误后，按照要求打印并盖章、签字，将相关材料邮寄至我中心，

等待审核通知，通知将以电子邮件形式发送到您注册的邮箱，我处受到您邮寄的

材料后会尽快处理，请您注意查收电子邮件。（邮寄地址为：北京市海淀区北四

环西路 56 号辉煌时代大厦 6 层 回国处，邮政编码：100080。由于我中心每天

接受大量邮件，请务必在醒目位置注明“CA 申请”） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 2-1 

3、单位登录 

3.1 安装驱动 

单位按要求获得 CA 数字安全证书后，使用系统前，请务必先于“中国留学



网（www.cscse.edu.cn）”-就业落户栏目-常用文件下载中，下载并安装 CA 数字

安全证书驱动程序。 

3.2 插入 CA 证书，修改原始密码 

待驱动安装成功后，插入 CA 数字证书，系统提示如图 3.2-1 所示，点击“是”， 

 

 

 

 

 

 

图 3.2-1 

修改ＵＳＢＫｅｙ密码，如图 3.2-2 所示，点击“修改用户 PIN 码”，输入原始 PIN

码：1234，并输入新的 PIN 码，如图 3.2-3 所示，点击确定，提示证书 PIN 码

修改成功。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 3.2-2 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

图 3.2-3 

3.3 登录系统，修改系统密码 

插入 CA 数字证书，打开 ie 浏览器，登录“教育部留学服务中心就业落户在

线服务系统”，（https://jylhunit.cscse.edu.cn/）,单位登录界面，如图 3.3-1 所示，

系统会自动读取 CA 证书中的用户名，用户名为贵单位的组织机构 

 

图 3.3-1 

代码，确认无误后，输入邮件中发送的初始密码后点击登录，进入单位界面，如

图 3.3-2 所示，请先修改系统密码，考虑的贵单位的信息安全，建议系统密码与

CA 证书的 PIN 码有所区分，系统密码修改完成后，请重新登录进行相关操作。 
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图 3.3-2 

使用 IE7 或 IE8 的用户首次使用会弹出如图 3.3-3 所示界面，请点击“继续



浏览”即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 3.3-3 

 

 

 

网页还会弹出如图 3.3-4 所示对话框，如果您的电脑上还有其他 CA 证书，

请选择好正确的证书，点击确定。 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

图 3.3-4 

4、核对基本信息及立户信息 

   请用人单位登录系统后，查看并核对单位的基本信息，如图 3.3-2 所示，如果

与单位实际信息不符，请登陆中国留学网，就业落户栏目，下载填写《单位立户

信息变更申请表》，我处会根据具体情况，核实后进行更正。 

    点击“立户信息”，如图 4-1 所示，查看单位立户的信息，留意审核日期，在

审核日期到期前，按要求提交 CA 证书年检的审核材料，详细要求详见 CA 证书

管理办法。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



图 4-1 

5、预约管理 

请用人单位备齐申请人相关材料，并确认申请人已经在线申请后，进行预约，

如图 6-1 所示，点击预约按钮，填写相关预约信息，即可马上获取预约时间，下 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 5-1 

 

 

载并打印预约单及目录单，签字并盖章，备齐相关材料，按约定时间递交材料。

用人单位的累积预约办理人数只能小于或等于核准名额人数，超过核准人数系统

会有如图 6-2 所示的提示，未申报计划核准的单位年度内只能预约办理 2 人，其

余预约无效。 

 

 

 



 

 

 

 

图 5-2 

6、计划管理 

进入计划管理栏目，如图 6-1 所示，会显示贵单位的计划列表，如贵单位计 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 6-1 

划年度接受超过 3 名留学回国人员，请您于每年固定的时间段（年末或年中）进

行计划申报，点击添加计划，如图 5-2 所示，按要求填写相关需求，及岗位信息，

点击确定，提交成功后请等待核准，我处集中核算后会在系统中标注贵单位最终

核准的数额，届时单位可以在系统中查询到本单位的核准数额。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 6-2 

7、办理信息 

进入“办理信息”，用人单位可以查询到该单位申请人的状态，如图 7-1 所示，

如果对申请人名单或状态有疑义，请发送邮件至 jylh@cscse.edu.cn,说明情况，

我处根据具体情况核实后予以处理。 
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图 7-1 

8、使用帮助 

   使用帮助中为此说明书，规定单位根据需要可随时阅读。 

9、问题咨询 

   系统使用过程中，如有任何请问请发邮件至 jylh@cscse.edu.cn,我处将尽快

为您答复相关问题。 

 

mailto:�����κ������뷢�ʼ���jylh@cs

